ARCHEOLOGICKY USTAV
AV CR PRAHA

Archeologicky ustav AV CR, Praha, v. v. i. (ARU) se specializuje na profesionalni archeologicky vyzkum

a zasahuje do vSech oblasti studia archeologickych prament u nas i v zahranici. Nase ¢innost je

provadéna v ramci odbornych tymd, sloZzenych z jednotlivci a mensich skupin seskupenych k rfeseni

konkrétnich projektl. Spektrum cinnosti tymU vychazi z dlouhé tradice, modernich védeckych

pristupl a Uspésnosti projektovych Zadosti. Vedle zakladniho vyzkumu sméruji aktivity odbornych

tym( také do oblasti aplikovaného vyzkumu a popularizace védy. ARU spravuje nejvéti oborovou

knihovnu v CR a zpFistupriuje ji odbornikiim, student(im i $ir$i vefejnosti. Od roku 1953 je ARU

soucasti Akademie véd. Archeologicky Ustav s vice nez 150 zaméstnanci sidli v historické budové v

centru Prahy na Malé Strané a ma nékolik pracovist (Praha — Letenskd, Prazsky Hrad, Kutna Hora a

dal3i).

Pro doplnéni tymu naseho ekonomického oddéleni hleddme kolegu/kolegyni na pozici

Hlavni Gcetni - junior.

Hleddame odbornost, loajalitu, samostatnost, peclivost, zodpovédnost a prijemné vystupovani.

Nabizime stabilni pracovni pozici, zajimavou, rozmanitou a odpovédnou praci, kterd ma smysl.

Napln prace:

stanoveni metodiky U&etnictvi v ramci ARU

komplexni vedeni t¢etni agendy ARU dle platné legislativy, vedeni a zpracovani Géetni zavérky
a uzavérky

zajistén{ vykaznictvi Géetnich dat (FU, CSU, ministerstva, aj.), komunikace a spoluprace

s externimi subjekty

kontrola hlavni Ucetni knihy, véetné spravnosti vedeni Ucetnictvi, Uctovani dané z prijmu,
vyfizovani dafovych pFiznani

odpovédnost za sestavovani povinnych statistickych vykaz{

vypocet a Uctovani tuzemskych i zahrani¢nich cestovnich prikazl

kontrola rozpoctl a aktudlnich projektd/zakéazek, ptiprava podkladd pro poskytovatele dotaci
jednotlivych fesitell

odpovédnost za inventarizaci majetku a zavazkd, priprava a shromazdéni podkladd pro audit,
zpracovani internich smérnic a instrukci

komunikace s dafiovym poradcem pfi reseni spornych danovych pripad(

metodickd pomoc v oblasti Ucetnictvi pro verfejné vyzkumné instituce (ddle v.v.i.)

koordinace prace jednotlivych Géetnich, které/ktefi zajistuji dil¢i Useky Uletni sestavy


https://cs.wikipedia.org/wiki/Akademie_v%C4%9Bd_%C4%8Cesk%C3%A9_republiky
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Nase pozadavky:

e SS/VS vzdélani ekonomického sméru

e min. 3 roky praxe na pozici ucetni

e znalost vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., 410/2009 Sb., ¢. 383/2009 Sbh., ¢. 312/2014 Sb.
e znalost problematiky Uctovani neziskovych organizaci (Uctovani v.v.i. vyhodou)
e znalost systému iFIS a Verso vyhodou

e komunikativnost, samostatnost v feseni Ukold, zodpovédnost, peclivost

e trestni bezihonnost

e zdkladni znalost Al — neni podminkou

Nabizime:

e zajimavou a rozmanitou praci v samostatné kancelafri

e stabilni zaméstnani na pracovni pomér, s moznosti pocatecniho zkraceného Uvazku (0,75 do
Unora 2023), poté preklopeni na plny Uvazek

o flexibilni rozvrZeni pracovni doby (po zaskoleni moznost home office a pruzné pracovni doby
se zakladni prac. dobou)

e pracovni pomér na dobu urcitou 1 rok s mozZnosti prodlouzeni na dobu neurcitou

o dikladné zaskoleni a adaptace do pozice

e pfijemné a klidné prostredi v historickém centru Prahy (metro Malostranska)

e podpora dalsiho odborného vzdélavani, osobniho rozvoje, v¢. jazykového vzdélavani

e moznost odmén

e 5tydnl dovolené + 5 dni zdravotniho volna

e stravenkovy pausal a dalSi zaméstnanecké vyhody

e benefity ze socidlniho fondu

e nastup listopad 2022

Vibec ndm nevadi, Ze jste na poCatku své manaZerské kariéry a nikdy jste nepracoval/a jako hlavni
Ucetni, ani to, Ze jste po rodi¢ovské dovolené. Budeme Vam podporou pfi Vasi adaptaci do pozice.
DuleZita je pro nas odbornost, samostatnost, zodpovédnost, chut se ucit novym vécem. Snazime
se pracovat bez zbytecnych stres(, nesmyslnych report( a Ukol(, v pratelské atmosfére. Cenime si
spoluprace, komunikace a proaktivniho pfistupu.

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zaslete ndm do 30. zafi 2022 sv(j motivaéni dopis (ten je pro nas také
dllezity) a strukturovany Zivotopis.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, Ze Va$e osobni data poskytnuta Archeologickému Ustavu AV CR,
Praha, v. v. i. (ARU) budou zpracovana v souladu s Obecnym natizenim o ochrané osobnich udajé (EU)
2016/679 a budou pouZita vyhradné pro uUcely vybérového fizeni na uvedenou pozici Hlavni ucetni —
junior a uchovavany po dobu nezbytné nutnou, tj. po dobu vybérového fizeni na pozici Hlavni Ucetni-
junior.



